OGS ABC

Information fiir Personensorgeberechtigte

@@v@?@a OGS Liebfrauenschule
?«1 Zé@JG” € <) Schwalbenstrale 22 und 26
Offene Ganztagsschule baerbel.rakowski@falken-bauverein.de

Abholzeiten

Montag, Mittwoch und Donnerstag: 15:00 und 16:00 Uhr
Dienstag und Freitag: 14:00 und 16:00 Uhr (Qualititszeit - Doppelstunde fiir die AG)
Anderungen der Abholzeiten nur in schriftlicher Form, méglichst mindestens einen Tag

vorher.

Anwesenheit

Die regelmaRige Anwesenheit ist laut Erlass des Ministeriums fiir Schule und Weiterbildung
verpflichtend.

Taglich werden unterschiedliche AG’s angeboten.

Jedes OGS-Kind wahlt 2-mal im Jahr seine Wunschangebote aus.

SchwerpunktmaRig werden hier der sportliche, musische und kreative Bereich berticksichtigt.
AG’s kdnnen im Jahrgangsverbund, sowie jahrgangsiibergreifend angeboten werden.

Betreuung

Die Kinder werden ab 7.45 Uhr auf dem Schulhof von einer Lehrkraft beaufsichtigt und gehen
dann um 7.55 Uhr in die Klasse. Auch wenn der Unterricht mal spater beginnt — oder ausfallt-
kénnen die OGS —Kinder in anderen Klassen betreut werden.

Nach Beendigung des Schulunterrichts gehen die Kinder in den Bereich der OGS in die dafiir
vorgesehenen Raumlichkeiten. Die Betreuung der OGS endet um 16:00 Uhr.

Betreuungsteam

Koordinatorin und Leitung: Frau Rakowski

Fachkrafte: Frau Schlicht, Herr Udolph, Herr Strack, Frau Rakowski (stand Dez 2017)
Ergdanzungskrafte mit Qualifikation: Frau Pakirnus

Kochin: Frau Schiicker

Unterstlitzung durch weitere Erganzungs- und Honorarkréafte

Biirozeiten

Mo und Do von 7:30 — 9:30 Uhr und nach Terminabsprache im Friedrich — Ebert - Haus

Briickentage

Hier erfolgt eine Bedarfsabfrage.
Die Betreuung findet ab einer GruppengréRe von 6 Kindern statt.
Die Betreuung ist nicht standortgebunden.
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Computer / Medienarbeit

e Inunserer Einrichtung stehen den Kindern Computer zum Lernen und Spielen zur Verfligung.

Elterncafe

e Monatlich findet in unserer OGS ein Elterncafe statt, bei dem jeder herzlich willkommen ist.
e Die Termine finden sie immer im Aushang.

Elterngesprache

e Bei Gesprachsbedarf beider Seiten kann ein Elterngesprach nach Terminabsprache
stattfinden.

e |Im Rahmen der guten Zusammenarbeit mit der Schule, findet einmal im Jahr ein
gemeinsamer Elternsprechtag (schule/ 0Gs) statt. (an diesem Tag fllt die OGS aus)

e Nach vorheriger Terminabsprache bieten wir Ihnen Gesprachstermine Schule/ OGS,
auBerhalb des Elternsprechtags an.

Elterninformationen

e Diese erhalten Sie Uber die Postmappe lhres Kindes.

e Rickmeldungen bitte immer unterschrieben an uns zuriickgeben. (Beispiel Bedarfsabfrage: Bitte auch
zuriickgeben, wenn Sie keinen Bedarf haben.) Nur so kbnnen wir sicherstellen, dass unsere Post Sie auch
erreicht hat.

e Die Mitarbeiter*innen dokumentieren, wann die Kinder Mitteilungen an Sie erhalten haben.

Erreichbarkeit der OGS

e e- mail Anschrift: falken-febh@gelsennet.de

e Telefonim FEBH 0209-582036
. Telefon in der OGS 0209-4029456 Der AB wird bei Dienstbeginn und zum Ende der OGS-Zeit abgehért.
e Telefon der Schule 0209-583364

Ferienbetreuung

e Waihrend der Ferienzeiten wird eine Betreuung angeboten - eine Teilnahme ist nach
Anmeldung zur Ferienbetreuung verpflichtend.

e Betreuung in den Sommerferien in der 1. Ferienhalfte. Die 2. Ferienhalfte sind Betriebsferien.
Die Kinder kdnnen an der ZeltlagermalRnahme der SID die Falken teilnehmen. Die Betreuung
der OGS beginnt mit dem ersten Unterrichtstag nach den Sommerferien.

e Nurin den Weihnachtsferien bleibt unsere Einrichtung zwischen Weihnachten und Neujahr
geschlossen.

e Die Betreuung in den Ferien ist nicht standortgebunden. Die OGS organisiert nicht den
Transport der Kinder zu den Ferienbetreuungsorten.
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e Die Betreuung in der Ferienzeit kann im Rahmen der Mindestbetreuungszeit um 15 Uhr
enden.

e Der Betreuungsbedarf wird von Seiten der OGS schriftlich abgefragt.

e Ein Teilnehmerbeitrag kann im Rahmen der Ferienbetreuung verbindlich erhoben werden.
Eine Riickerstattung nach verbindlicher Anmeldung ist nicht vorgesehen.

Freispiel

e Die Kinder haben die Moglichkeit der Wahl zwischen verschiedenen Angeboten, Materialien
und Orten im Freispiel.

Fundsachen

e Fundsachen unserer OGS-Kinder werden in der Schule beim Hausmeister gesammelt und
kénnen taglich von Eltern und Kindern abgeholt werden.

Gewalt

e Gewalt wird an unserer Schule nicht geduldet.
e Hierzu gehdren auch unangemessene verbale Beschimpfungen.

Gruppenraume
Unserer OGS stehen drei Gruppenraume in der Schule zur Verfligung.

Zusatzlich nutzen wir die Fachrdume:

e  Musik-Theaterraum

e  Werkraum

e Computerraum

e Schulkiiche

sowie die alle Raume im Friedrich — Ebert — Haus.

Hausaufgaben / Lernzeit

e Inunserer Lernzeit werden montags, mittwochs und donnerstags die Hausaufgaben betreut.

e Durch unser Stempelsystem (Auge - gesehen, Uhr - nicht in der Zeit geschafft)
dokumentieren wir das Arbeitsverhalten Ihres Kindes.

o Die Hausaufgaben werden in dafiir vorgesehenen Raumlichkeiten im Rahmen der OGS in der
Schule nach Schulschluss erledigt. Je nach Lehrerstunden werden diese
im angemessenen Zeitraum von Lehrer*innen und Zusatzkraften betreut. Je nach
Jahrgangsstufe haben die Kinder die Moglichkeit, die HA im vorgegebenen Zeitrahmen zu
erledigen.

e Die Eltern werden gebeten sich die Hausaufgaben zeigen zu lassen, um dem Wissensstand
der Kinder folgen zu kdnnen und um die Arbeit der Kinder zu wirdigen. Auftretende
Schwierigkeiten missen zwischen Eltern und Schule besprochen werden. Die
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Hausaufgabenbetreuung ist keine Nachhilfe! Die Mitarbeiter des Ganztags stehen im
direkten Kontakt zu den Klassenlehrer*innen. Kinder erledigen nur im Rahmen ihrer
Moglichkeiten und ihres Konnens die geforderten Aufgaben. Die Lehrer*innen sind fiir die
Kontrolle zustandig.

e Nach Erledigung der Hausaufgaben haben die Kinder die Moglichkeit, spielend zu lernen. In
der ,ruhigen Stunde” werden den Kindern Ratsel, Puzzle, Lesematerial sowie Arbeitsblatter
dem Schuljahr entsprechend angeboten.

o Jedem Kind steht ein ruhiger, sauberer Arbeitsplatz zur Verfiigung.

Haftung

e  Wir tbernehmen keine Haftung fiir die Sachen lhrer Kinder. Aus diesem Grund bitten wir Sie,
darauf zu achten, dass lhr Kind keine Wertsachen mit in die OGS bringt.

Informationen

e Alle fir Sie wichtigen Informationen werden Ihnen schriftlich in einem Elternbrief mitgeteilt,
den |hr Kind in seiner Postmappe mitbekommt.
e Bitte schauen Sie regelmaRig in die Postmappe lhres Kindes.

e Haben Sie Informationen fir uns, bitten wir Sie, diese auch nur schriftlich an uns
weiterzuleiten.
e Die Mitarbeiter*innen der OGS arbeiten nicht auf Zuruf.

Konzept

Unsere Arbeit stiitzt sich auf das hauseigene Konzept unter Bericksichtigung der Richtlinien des
Landes NRW. Zu unseren Schwerpunkten gehoren:

o AG’s

e der taglich in der Einrichtung frisch zubereitete Mittagstisch
e das mit allen Beteiligten entwickelte Lernzeitkonzept

e die Beteiligung der Schiiler*innen am OGS-Alltag

Kooperation

e Es findet eine Kooperation der OGS’en des Bauverein Falkenjugend GE e. V. in Ferienzeiten
statt.

e Enger Kooperationspartner ist das Friedrich — Ebert- Haus.

e Wir arbeiten mit der Stadtbiicherei und der Musikschule zusammen.

Kosten

o Die Kosten fiir die Betreuung lhres Kindes richten sich nach der Beitragstabelle fiir Kinder in
der offenen Ganztagsschule der Stadt Gelsenkirchen.
e  Zusatzlich fallen Kosten fiir den Mittagstisch an.
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e Zusatzlichen kénnen Kosten flr besondere Angebote: z. B. Zirkusbesuch, Angebote in den
Ferien... anfallen.

Krankmeldung

e Krankmeldungen, bitte unter der Rufnummer 0209-9592237 oder 0209-582036 bis 8:00 Uhr

e Nurso ist die OGS informiert, dass ein*e Schiler*in nicht an der Betreuung teilnimmt.

e Im Krankheitsfall, wenn ein Kind auch nicht die Schule besucht, kann bei Barzahlern eine
Gutschrift bei der Verpflegung, monatlich erfolgen. Bei Dauerauftragen, kann ab dem 6.
Krankheitstag in Folge eine Gutschrift erfolgen. Die Erstattung nach Vorlage eines Attestes
erfolgt zum Schuljahresende.

e Keine Gutschriftverrechnung in den Monaten Juli und Dezember eines Jahres. (schuljahres/

Jahresabschluss)

Kiindigung

Sie haben einen Betreuungsvertrag mit der Stadt Gelsenkirchen abgeschlossen, dieser kann jeweils
zum Schuljahresende Ihrerseits (iber die Schulleitung gekiindigt werden.

Ausnahmen:
e Schulwechsel/ Umzug
e Erkrankung, welche eine Betreuung in der OGS nicht mehr zuldsst
e Wechsel in die Sekundarstufe.

Eine Kiundigung kann von Seiten der Schule / OGS erfolgen, wenn:
e das Verhalten des Kindes einen weiteren Verbleib in der OGS nicht zulasst.
o die erforderliche Zusammenarbeit mit den Erziehungsberechtigten nicht mehr moglich ist.
e die OGS nicht regelmaRig besucht wird.
e es Beitragsriickstande gibt.

Kritik

Wir haben fiir jede Art konstruktiver Kritik ein offenes Ohr! Auch positive Riickmeldungen nehmen
wir gerne entgegen. Bitte sprechen sie uns an.

Lehrer
Es findet ein reger Austausch zwischen dem Lehrerkollegium und dem OGS-Personal statt.

Die der OGS zur Verfligung stehenden Lehrerstunden werden in der Lernzeit eingesetzt.
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Mittagstisch

In unserer OGS bieten wir unseren OGS-Kindern taglich eine frisch zubereitete Mahlzeit an.
Kosten hierflir momentan 3,00 € pro Verpflegungstag. (stand: DEZ 2017)

Die Verpflegungstage werden einmal im Monat im Voraus in der OGS gemeldet und bezahlt.
Hier bieten wir die Barzahlung (bedarfsorientiert) und eine Zahlung per Dauerauftrag (Pauschale iiber
12 Monate ohne eine Vergltung im Krankheitsfall) an.

Die Meldetage entnehmen sie dem Aushang.

Eine Gutschrift (fir Barzahler) kann erfolgen > siehe Krankmeldung.

Der Speiseplan hangt immer fir die laufende Woche aus.

Allergene und andere Stoffe sind ausgezeichnet.

Offene—Ganztags—Schule

Seit dem Schuljahr 2005/2006 bietet die Liebfrauenschule den Offenen Ganztag an.

Organisatorisches

Alle Erziehungsberechtigten sind verpflichtet, das Betreuungspersonal schriftlich zu unterrichten

wenn:
=
=

=
=

das Kind ein Anfallsleiden hat / oder an Allergien oder an dhnlichem leidet

das Kind vorzeitig die Betreuungsveranstaltung verlassen soll oder sich Betreuungszeiten
andern

das Kind von einer fremden Person abgeholt werden soll

ein Kind absehbar langer erkrankt ist / oder aus anderen Griinden nicht erscheinen kann

Bitte beachten:

e Kann ein Kind aus gesundheitlichen Griinden nicht am Schulunterricht teilnehmen, wird
es an diesem Tag auch nicht im Rahmen der OGS betreut.

e Anderung der Anschrift, sowie der aktuellen Telefonnummer sind umgehend der OGS
mitzuteilen.

Projekte

Unter anderem bieten wir zusatzlich wahrend der Ferienbetreuung verschiedene
Themenprojekte an.

Im laufenden OGS / Schuljahr bieten wir themenorientierte Projektwochen an.

Im Rahmen der Kooperation mit der Schule beteiligen wir uns im Rahmen unserer
Moglichkeiten an Projekten.

Personlichkeit

Jedes Kind soll seine eigene Personlichkeit weiter entwickeln. Dazu geben wir Hilfestellung, indem

wir positive Eigenschaften lhres Kindes verstarken, aber auch Gber Schwachpunkte mit Ihnen und

lhrem Kind reden.
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Personal

Die Kinder werden in der OGS von Fachkréaften (Erzieher*innen u. a.) und Zusatzkraften
(Erganzungskrafte) betreut. Zusatzlich wird das Team von Honorarkraften fiir gezielte Angebote
unterstltzt. Lehrer wirken im Rahmen der zur Verfligung stehenden Lehrerstunden im Ganztag mit.

Im Krankheitsfall von Mitarbeitern oder bei vergleichbaren Personalengpdassen, kann es
Veranderungen bei der Zusammensetzung der Betreuungsgruppen geben.

Qualifizierung / Fortbildungen

Unser Personal nimmt regelmaRig an QualifizierungsmalRnahmen teil.

Randzeitenbetreuung (stand DEZ 2017) es steht aktuell keine Gruppe zur Verfiigung

e Bei Bedarf kdnnen Sie einen kostenpflichtigen Zusatzvertrag mit der Stadt Gelsenkirchen
abschliefen.

e Dann wird lhr Kind bis 17:00 Uhr betreut.

e Inder Zeit von 16:00 bis 17:00 Uhr sind sie flexibel in der Abholzeit.

e Die Betreuung findet im Friedrich — Ebert —Haus statt.

e Im Rahmen der offenen Kinder- und Jugendarbeit im Stadtteil, knnen Sie das Gesprdch im
Friedrich — Ebert — Haus suchen. Hier haben alle Stadtteilkinder unabhdngig der OGS die
Méglichkeit ihre Freizeit zu verbringen. (Programme liegen aus)

e Gemeinsam mit den Kindern wurden die Regeln fiir unsere Einrichtung erarbeitet.

e Es wird darauf geachtet, dass diese auch von allen eingehalten werden.

e Einige Regeln sind vorgegeben, an diese haben sich die Mitarbeiter, Eltern und auch die
Schiler*innen einvernehmlich zu halten.

e Wichtig ist die Verlasslichkeit aller Beteiligten.

Sorgenkasten (Postkasten)

Den Schiller*innen steht ein Sorgenkasten zur Verfligung, in den auch sie ihre Kritik, Sorgen und
Anregungen in Form eines kurzen Briefes einwerfen kénnen.

e Diese finden Sie jeweils vor den Bliros der OGS

Snack

Haufig wird den Schiiller*innen am Nachmittag z. B. Obst angeboten.
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Trager
Trager ist der Bauverein Falkenjugend GE e. V.

Sitz: DUppelstr. 51, 45897 Gelsenkirchen

Geschéftsfihrer: Stefan Kauker Koordination Bereich OGS: Barbel Rakowski

Teamsitzung

e Anjedem ersten Freitag im Monat endet die OGS um 14:00 Uhr.

e Anschlieffend werden in regelmaBigen Teamsitzungen organisatorische und padagogische
Themen besprochen.

e Eine Ersatzgruppe ist eingerichtet.

e Eine Anmeldung fiir die Ersatzgruppe ist erforderlich.

Telefonlisten

e Wenn sich Ihre Telefonnummer und / oder die Notnummer der standigen Erreichbarkeit
andert, informieren Sie uns bitte in schriftlicher Form dariiber, da wir Sie im Notfall sonst
nicht erreichen kénnen.

Unterrichtshospitationen

Das padagogische Team der OGS besucht den Unterricht einzelner Klassen.

Ubergabebuch

In diesem Buch (Gruppenbuch) werden die Anwesenheit und die wichtigsten Informationen der
Schiller*innen festgehalten.

Verbindlichkeit

Jede Gemeinschaft braucht Regeln und Vereinbarungen. Schiiler*innen, Eltern und Erzieher*innen
verpflichten sich, diese Absprachen verbindlich einzuhalten.

Wechselwdsche

Von den Eltern gestellte Wechselwasche, dazu gehort auch das Sportzeug, konnen die Schiller*innen
an ihrem Jackenplatz in einem Beutel aufbewahren und bei Bedarf nutzen. Fiir die regelmaRige
Reinigung der Kleidung sind die Personensorgeberechtigten verantwortlich.
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Zahnpflege

Aus hygienischen Griinden kann in der OGS-Zeit nicht gewadhrleistet werden, dass
Zahnputzmaterialien fir alle Kinder, vergleichbar mit der KITA, bereitgestellt werden. Es obliegt
Ihnen, ggf. Ihrem Kind eine Bauchtasche anzuschaffen und diese mit Zahnreinigungsmaterialien zu
flllen. Die Kinder haben die Moglichkeit, selbststdandig und eigenverantwortlich die Zahnreinigung in

den vorhandenen Waschanlagen der Schule umzusetzen.
Ziele

Eines unserer wichtigsten Ziele ist es, einen Ort fur die Kinder zu schaffen, an dem sie sich beschitzt,
angenommen, wohl und aufgehoben fihlen. Ein Ort, an dem sie ungestort spielen, lernen und lachen
dirfen und wo ein Kind noch ein Kind sein darf.

Wir sind bemiht die Schiiler*innen gleichermaRen zu férdern und zu fordern.

Auch wenn wir nicht immer alle einer Meinung sind, wollen wir es schaffen ein harmonisches
Miteinander nach demokratischen Prinzipien zu wahren.

ZUMI (zuschuss zum Mittagessen fir Leistungsempfanger)

e Den Zuschuss zum Mittagstisch konnen Sie bei der Stadt Gelsenkirchen beantragen.
e Nahere Auskiinfte erhalten Sie im Bildungs- und Teilhabebiiro.

e Gerne helfen wir Ihnen bei Fragen weiter.

e Den Zuschuss kdnnen wir nur nach Antragsbewilligung bericksichtigen.

Zusammenarbeit

Es besteht eine enge Zusammenarbeit mit dem Jugendheim der Falken ,,Friedrich — Ebert — Haus”. Im
Rahmen der OGS wird das Jugendheim z. B. zum Mittagstisch, fiir AG s, die Lernzeit und vieles mehr
genutzt. Ab 15:00 Uhr kénnen alle Stadtteilkinder sich an gemeinsamen Aktivitaten beteiligen.

Gerne kann |hr Kind auch nach 16:00 Uhr, den offenen und Angebotsbereich im Jugendheim nutzen.
Bitte beachten, nach 16:00 Uhr: keine schulische Veranstaltung. Angebote im Rahmen der offenen

Kinder- und Jugendarbeit finden statt und kénnen freiwillig genutzt werden.



